2020-2021年度预算执行和财务收支全覆盖

审计资料清单(二)

一、经济决策方面(财务处、办公室牵头，相关部门配合)

（一）2020-2021年期间学校经济决策情况的介绍
内容包括：2020-2021年度涉及“三重一大”、预算收入与支出、票据使用、往来资金、科研经费、基本建设、政府采购、内部收入分配、资产管理、对外投资和所属企业方面的决策及执行情况-财务处

（二） 2020-2021年度涉及“三重一大”、预算收入与支出、票据使用、往来资金、科研经费、基本建设、政府采购、内部收入分配、年度部门考核、资产管理、对外投资和所属企业方面的党委会及校长办公会会议纪要-办公室

（三）经济决策相关的内控制度（可提供电子档）-办公室

二、科研经费方面(科研处)
（一）2020年度、2021年度学校科研经费管理总体情况-科研处
内容包括：科研项目申报、项目管理、经费管理和内控制度建立等方面

（二）科研经费相关内控制度（可提供电子档）-科研处

（三）2020年1月-12月、2021年1月-12月期间学校新增、结题、延续科研项目一览表（应包括项目名称、项目号、经费总额、已使用经费总额、立项时间、结题验收状态、课题负责人等项目）-科研处

三、基本建设和政府采购方面(国资处、后勤处牵头，相关部门配合)

（一）2020-2021年期间学校基本建设和政府采购情况的介绍-国资处
内容包括：年末基本建设和政府采购项目数量、立项情况、概预算情况、招投标及中标单位、中标价情况、开工时间、工程变更情况、验收情况、决算情况、审计情况、转固情况等
（二）截止2020年12月31日、2021年12月31日基本建设情况一览表（含项目期末余额）-后勤处
（三）2020年期间、2021年期间政府采购预算明细及执行情况一览表-国资处

（四）基本建设和政府采购的内控制度（可提供电子档）-国资处
四、内部收入分配制度方面(人事处、财务处牵头，相关部门配合)

（一）内部收入分配制度情况介绍-人事处

内容包括：学校2020-2021年度人员情况、执行的工资津补贴、工资外补贴及奖金等各类内部收入的执行标准、执行依据（人事处）以及执行情况（财务处）。

（二）内部收入分配方面的内控制度（可提供电子档）-人事处

五、资产管理方面(国资处牵头，相关部门配合)

（一）资产管理情况介绍-国资处

内容包括：学校资产管理方面的内控制度建立和执行情况（执行情况包括资产配置、使用、盘点、处置情况）；
（二）2020年度、2021年度资产出租(出借)明细表（包括出租资产、招租方式、承租人、承租期限、租金、报批情况、租赁合同编号等内容）-国资处

（三）资产管理方面的内控制度（可提供电子档）-国资处

（四）对外投资和所属企业情况介绍-国资处
内容包括：

1.截止2020年12月31日、2021年12月31日学校对外投资单位的管理情况（包括投资报批情况、股权管理情况、投资清理情况等）和财务核算情况；

2.2020-2021年期间学校下属单位的管理情况（包括：经营目标考核情况、收益上缴情况和财务监管情况等）和财务核算情况。

3.对外投资和单位所属企业管理方面的内控制度（可提供电子档）

六、预算收入与支出、票据使用及往来资金方面(财务处)
（一）2020-2021年度预算、决算编制的情况介绍（包括编制范围、附属单位情况等）-财务处

（二）附属单位2020-2021年度会计报表及相关2020-2021年度上缴收入相关资料和统计表-财务处

（三）2020-2021年度学校使用票据情况（包括票据类型、开具范围、实际开具情况）-财务处

（四）2020-2021年度学校往来资金清理情况-财务处

（五）2020-2021年收费标准备案及执行情况-财务处
（六）财务规章制度（可提供电子档）-财务处

（七）预算管理方面的内控制度（可提供电子档）-财务处
七、其他根据进一步了解情况需要提供的资料
请各相关部门于2022年5月8日提供上述资料，书面报送至审计处1035室（部门盖章）。
联系人：
蒋群（审计处）   联系电话：3932527、13855355265；
杨晶（事务所项目负责人）  联系电话：3932116、13155340101

审计处

                                        2022年5月2日
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