2020-2021年度预算执行和财务收支全覆盖

审计资料清单(一)

一、单位基本资料(审计处牵头、办公室和财务处配合）
（一）学校基本情况简介-办公室

（二）事业单位法人证书-办公室

（三）学校组织架构图及财务部门机构设置图、岗位分工岗位职责-办公室
二、财务会计资料（财务处、国资处、后勤处）
（一）2020-2021年度会计报表-财务处

（二）2020-2021年度上报的预算和批复的预算-财务处

（三）2020-2021年度财务决算报表及编制说明-财务处

（四）2020-2021年度明细账、会计凭证-财务处

（五）截止2020、2021年12月31日银行对账单（含存、贷款）、银行存款余额调节表、往来账款的相关资料-财务处

（六）2020、2021年期末实物（存货、固定资产、在建工程）盘点表，实物资产盘盈、盘亏处理记录-国资处
（七）2020-2021年度重大工程项目立项资料、项目招投标资料及相关会议记录、合同（结合资料清单（二）中提供的明细表抽取）-国资处

（八）审计期间借款合同以及对应抵押合同、保证合同-财务处

（九）重要的经济合同（出租出借合同）及审批文件（结合资料清单（二）中提供的明细表抽取）-国资处

（十）2020-2021年度内的国地税年度纳税申报表、汇算表、税务检查结论，税务减免申请和审批文件，国家或有关行政管理部门依法给予学校的特殊政策和税收优惠规定的文件资料-财务处
（十一）资产产权明细表和相应的产权登记证如土地红线图、土地使用权证、房产证、车辆行驶证-国资处

（十二）2020、2021年12月31日期末应收款项（应收账款、其他应收款、预付账款）和应付款项（应付账款、其他应付款、预收账款）的账龄分析表，说明大额往来款项的性质，账龄较长的（三年及三年以上）大额往来款项未结清的原因；2020-2021年往来款项清理处置的相关资料-财务处
（十三）近三年资产清查结果和损失认定、批复，资产清查损失在审计期间的处理情况，重大资产损失的申报、审批和处理情况-财务处

三、专项审计资料（审计处牵头，相关部门配合）

（一）2020-2021年度重大事项（重大诉讼问题和重大违纪等）事项的处理情况-审计处

（二）2019年度财务收支年度审计整改落实情况-审计处

四、其他根据进一步了解情况需要提供的资料。

说明：请各相关部门于2022 年5月8日前提供上述资料，书面报送至审计处1035室（部门盖章）。

联系人：蒋群（审计处） 联系电话：3932527  13855355265；
杨晶（事务所项目负责人）联系电话：3932116  13155340101

审计处

2022年5月2日
